Projekt
z dnia 13 grudnia 2024 r.

Druk nr 65
Rady Gminy Stanistawow

UCHWALA NR IX/.../2024
RADY GMINY STANISEAWOW

z dnia 16 grudnia 2024 r.

w sprawie w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa
i podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z2024r.
poz. 928) uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala sie ,,Procedurg¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade Gminy Stanistawow.

2. Procedura stanowi zalgcznik nr 1 do Uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Stanistawow.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Zygmunt Ochman
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Zatacznik do uchwaty Nr IX.....2024
Rady Gminy Stanistawow
z dnia 16 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ RADE GMINY STANISLAWOW

§ 1. 1. Procedura okres$la zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji o naruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych,
fatwo dostepnych kanatow, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob
zapewniajacy ochrong¢ Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) Organie — rozumie si¢ przez to Rada Gminy Stanistawow
2) Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure dotyczaca przyjmowania zgloszen zewnetrznych;

3) Sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, ktéora dokonuje zgloszenia o naruszeniu prawa
w kontek$cie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy
wspoOlpracy.

4) Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za poSrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu publicznego;

5) Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobe wskazang w zgloszeniu jako osobe, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa;

6) Informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliScie przez organ informacj¢ na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;

7) Dzialaniu nastegpczym — rozumie si¢ przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze zlozonym
zgloszeniem;

8) Kanale Zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne iorganizacyjne rozwigzania umozliwiajace
dokonywanie zgloszenia;

9) Dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie Ilub posrednie dzialanie lub zaniechanie
w konteks$cie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem, i ktore narusza lub moze naruszy¢
prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliScie nieuzasadniong szkodg, wtym
bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie.

§ 3. 1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastgpujacych Kanalow Zglaszania:

1) pisemnie na adres do korespondencji: Urzad Gminy Stanistawow ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow
z dopiskiem: np. sygnalista — zgloszenie,

2) ztozenie w Urzgdzie Gminy Stanistawow ul. Rynek 32 05-304 Stanistawow, pisma w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,do rak wlasnych” Katarzyny Sabak, inspektora ds. obslugi rady gminy i dziatalnosci
gospodarczej lub Roberta Wiacka Inspektora Ochrony Danych

3) osobiscie u Katarzyny Sabak, inspektora ds. obslugi rady gminy i dzialalno$ci gospodarczej lub Roberta
Wiacka Inspektora Ochrony Danych. Z rozmowy zostanie spisany protokot.

4) telefonicznie pod nr tel. 25 758 58 65 lub 25 7585849. Z rozmowy zostanie spisany protokot.

5) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku
otakg forme¢ zgloszenia. Ze spotkania zostanie sporzadzony protokot. Sygnalista moze dokonaé
sprawdzenia tresci protokolu z rozmowy i zatwierdza jego tres¢ przez podpisanie.
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2. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego skladania
fatszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszio (tzw.
zgloszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

§ 4. 1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1) szczegdtowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposob doszto do naruszenia
prawa oraz ewentualne dowody;

2) wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostgpne);

4) dane Sygnalisty, imi¢, nazwisko, dane kontaktowe do przestania informacji zwrotnej,
2. Wzér formularza zgtoszenia zawiera zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.
3. Sygnalista nie moze przekaza¢ zgloszenia anonimowo.

§ 5. 1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu prawa
w podmiocie prawnym w kontek$cie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U.2024 poz. 928), od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:
1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie danych;
2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrong poufnosci ich tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktoére zostaty zobligowane do zachowania
poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem, beda miaty
tylko uprawnione osoby, ktore zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

5) ochrong przed dzialaniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

4.Na 7zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, za$§wiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024 poz. 928).

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do odszkodowania
lub prawo do zados$¢uczynienia.

§ 6. 1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie.

§ 7. 1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang przekazane
niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu
na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione podstawy sadzic, ze
takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

3. Organ moze zwroci¢ si¢ do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.

4. Jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ poinformuje
osobg dokonujaca zgloszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia. Organ moze
w takim przypadku przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania
zgloszenia.
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5. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli wstepna
weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakres dziatania
organu.

6. Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia
przyjecia zgtoszenia.

7. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstagpi od podjecia dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie
odstapienia.

8. Organ poinformuje rowniez Sygnalist¢ o ostatecznym wyniku naszych dzialan nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

§ 8. 1. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych pracownikow
organu w zakresie wiarygodno$ci zgloszenia oraz jego odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgloszenia
1 przeprowadzanie dziatan nast¢pczych.

2. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢ si¢ do Sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego organ moze
przekaza¢ zgloszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie pdézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wilasciwego do
podjecia dziatan nastgpczych.

6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy bedacej
juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia.
Organ poinformuje osobe dokonujaca zgloszenia o takim odstapieniu. W razie kolejnego zgloszenia — organ
pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

7. Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje wlasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu
prowadzenia dziatan nast¢pczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

8. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
9. Wzor rejestru zgloszen okresla zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

10. Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada osoba upowazniona przez organ do przyjmowania
zgloszen.

§ 9. Ocena adekwatnosc¢ i skutecznosci Procedury dokonywana jest nie rzadziej niz co trzy lata, przez osobe
upowazniong przez organ do przyjmowania zgtoszen Sekretarza Gminy Stanistawow.

1d: 0D3A4B84-1C38-48DF-8DE4-223102C3ACB3. Projekt Strona 3



Zatqcznik nr 1
do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Gminy Stanistawéw

Formularz zgloszenia zewnetrznego oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Gminy Stanistawow

INFORMACIJA

Formularz stuzy do zgloszenia zewngtrznego oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Gminy Stanistawow
Informacje podane w formularzu objete sa zasada poufnosci zgodnie z przyjeta Procedura . Zasady postgpowania ze
zgloszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalistg okresla Procedura Zgtoszen Zewnetrznych.

INSTRUKCJA

1. Wypehnij formularz zgodnie z informacjami ponize;.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ dzialania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejécie prawa.
3. O naruszeniu prawa powiniene$ dowiedzie¢ si¢ w konteks$cie zwigzanym z pracg (sa to przeszle, obecne lub przyszie
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego lub pelnienia

funkcji) w podmiocie prawnym lub na rzecz podmiotu prawnego.

PRZEDMIOT
ZGLOSZENIA

. Korupcja

Zaznacz ,,X” jakiego zgloszenia dokonujesz

. ZamoOwienia publiczne

. Ushugi, produkty i rynki finansowe

. Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowemu terroryzmowi

. Bezpieczenstwo produktéw i ich zgodnos$¢ z wymogami

. Bezpieczenstwo transportu

. Ochrona srodowiska

R0 [(Q (N0 [W(IN|F-

. Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

9. Bezpieczenstwo zywnosci i pasz

10. Zdrowie i dobrostan zwierzat

11. Zdrowie publiczne

12. Ochrona konsumentow

13. Ochrona prywatnosci i danych osobowych

14. Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

15. Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

16. Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne
zasady konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob
prawnych

17. Konstytucyjne wolnosci i prawa cztowieka i obywatela —
wystepujace w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i
niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt. 1-16
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OSOBA SKLADAJACA
ZGLOSZENIE (o ile organ
zgodnie z Procedura
Zgloszen Zewnetrznych nie
przyjmuje zgtoszen
anonimowych)

Imig¢ i nazwisko

Odpowiedz

Dane kontaktowe (np. e-mail, numer tel.)

Powiazanie z podmiotem (np. pracownik, zleceniobiorca, kandydat do
pracy)

OSOBA, KTOREJ
DOTYCZY ZGLOSZENIE

Imig¢ i nazwisko

Odpowiedz

Zajmowane w podmiocie stanowisko stuzbowe

TRESC ZGLOSZENIA

Jakie naruszenie/naruszenia prawa zglaszasz?

Odpowiedz

Na czym polegato/polegaty naruszenia prawa?

Kiedy naruszenie/naruszenia prawa miaty miejsce?

Gdzie naruszenie/naruszenia prawa miaty miejsce?

Kto byt $wiadkiem naruszenia/naruszen prawa?

W jaki sposob doszlo do naruszenia/ naruszen prawa?

Co chciatbys/chciataby$ doda¢ w sprawie zgloszenia?

DOWODY

Jakie dowody zgtaszasz (zataczasz do zgloszenia)?
Wymien i zalacz wszystkie

Odpowiedz

Jakich §wiadkow zglaszasz?
Wymien i wskaz (jezeli to mozliwe) dane do kontaktu

DODATKOWE
INFORMACIJE

Czy zglaszates to naruszenie/te naruszenia prawa wczesniej? Jesli tak to
kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymale$ odpowiedz na
zgloszenie? Jezeli otrzymate$ odpowiedZ na zgloszenie: jaka ona byta?

Odpowiedz
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Zatqcznik nr 2

Rejestr zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastgpczych przez Rade Gminy Stanistawow

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Gminy Stanistawéw

Lp. | Numer Przedmiot | Dane Dane Data Jakie Czy zostato Data Czyiz Czy zostata | Szacunkowa | Kwota
zgloszenia | naruszenia | osobowe | osobowe zgloszenia | dziatania | wydane zakonczenia | jakich stwierdzona | warto$¢ odzyskana w
prawa sygnalisty | osoby nastepcze | zaswiadczenie | sprawy powodow szkoda szkody wyniku
wskazanej zostaty o podleganiu organ nie majatkowa? | majatkowej | postepowan
w podjete? | ochronie przez podjat dot.
zgloszeniu sygnaliste? dziatan naruszenia
nastgpczych? prawa
bedacego
przedmiotem
zgloszenia
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UZASADNIENIE

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow naktada na organy publiczne obowigzek
ustalenia procedury zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych, ktora okresla tryb
postepowania z informacjami o naruszeniu prawa. Wobec powyzszego Rad Gminy Stanistawow réwniez
jest zobowigzana do ustalenia takiej procedury.

Procedura ma na celu ochrong osob zglaszajacych tamanie prawa oraz zabezpieczenie ich przed
dziataniami odwetowymi. W procedurze zostaly okreslone zasady przyjmowania, weryfikacji i
rozpatrywania zgloszen.

Przepisy dotyczace obowigzku przyjmowania oraz weryfikowania zgtoszen zewngtrznych
sygnalistow wchodza w zycie 25 grudnia 2024 r., w zwigzku z powyzszym podjecie uchwaly jest

uzasadnione.
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